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报表：是反映沈阳工学院实验室基本情况的基础报表。
注：

1．部门基本情况表（表一）、部门固定资产统计表（表二）按日历年进行统计（即从每年的一月一日至十二月二十日）
2.其他报表均按半年（即从每年的一月一日至六月三十日，七月一日至十二月二十日）进行统计。
3．各报表均为二级分院上报通用表式。
二、各报表填报说明

表一部门基本情况表(SS1)

1．实验室数量：实验室是指经学校正式批准的教学和科研实验室个数。
2．年初学生数：指学校统计年度1月1日的具有学籍并注册学生数。
3．年末学生数：指学校统计年度12月20日的具有学籍并注册学生数。
4．图书：指学校二级分院资料室拥有的正式出版的书籍，不含电子图书。
5．年末固定资产原价：指统计年度末二级分院固定资产原价的总额，即在学校固定资产管理系统中二级分院固定资产的期末总额。
6．房屋和构筑物：指统计年度末学校按固定资产分类中的房屋和构筑物金额，即在学校固定资产管理系统中分类号为01、02土地金额合计。
7．通用设备：指统计年度末学校按固定资产分类中的通用设备金额，即在学校固定资产管理系统中分类号为03、04、05、06、07、08、09金额合计。
8．专用设备：指统计年度末学校按固定资产分类中的专用设备金额，即在学校固定资产管理系统中分类号为14金额总计。
9．文物和陈列品：指统计年度末学校按固定资产分类中的文物和陈列品的原价即在学校固定资产管理系统中分类号为10金额总计。
10．图书、档案：指统计年度末学校按固定资产分类中的图书、档案的金额，即在学校固定资产管理系统中分类号为11金额总计。
11．家具、用具、装具及动植物：指统计年度末学校按固定资产分类中的家具、用具、装具及动植物的金额，即在学校固定资产管理系统中分类号为12、13、15、16、02植物金额合计。
12．无形资产原值：指统计年度末二级分院持有的没有实物形态的可辨认非货币性资产原价。
表二  部门固定资产统计表 (SS2)

本表中的固定资产指学校固定资产管理系统中的从01类至16类各项的台件、金额总计，10万元（含）以上是指单价在人民币10万元(含)以上，且是单台件仪器设备。金额以万元为单位，保留两位小数。 

1. 上学年末实有数（台件）：数据格式为数值型，填写上年末学校固定资产管理系统中实有固定资产台件数。
2. 上学年末实有数（金额）：数据格式为数值型，填写上年末学校固定资产管理系统中实有固定资产金额数。
3. 上学年末实有数中10万元（含）以上（台件）：数据格式为数值型，填写上年末学校固定资产管理系统中实有10万元（含）以上固定资产台件数。
4. 上学年末实有数中10万元（含）以上（金额）：数据格式为数值型，填写上年末学校固定资产管理系统中实有10万元（含）以上固定资产金额数。

5. 本学年增加数（台件）：数据格式为数值型，指新购、校外调入、接受捐赠、自制的仪器设备，不包括校内单位之间转入的固定资产，应为本年度二级分院实际增加固定资产台件数。
6. 本学年增加数（金额）：数据格式为数值型，指新购、校外调入、接受捐赠、自制的仪器设备，不包括校内单位之间转入的仪器设备，应为本年度二级分院实际增加的固定资产金额数。
7. 本学年减少数（台件）：数据格式为数值型，指报废、丢失、退库、捐出、调出校外的仪器设备，不包括校内单位之间转出的固定资产，应为本年度二级分院实际减少的固定资产台件数。
8. 本学年减少数（金额）：数据格式为数值型，指报废、丢失、退库、捐出、调出校外的仪器设备，不包括校内单位之间转出的固定资产，应为本学年二级分院实际减少的固定资产金额数。
9. 本学年末实有数（台件）：数据格式为数值型，填写本年末学校固定资产管理系统中实有固定资产台件数。
10. 本学年末实有数（金额）：数据格式为数值型，填写本年末学校固定资产管理系统中实有固定资产金额数。
11. 本学年末实有数中10万元（含）以上（台件）：数据格式为数值型，填写本年末学校固定资产管理系统中实有10万元（含）以上固定资产台件数。
12. 本学年末实有数中10万元（含）以上（金额）：数据格式为数值型，填写本年末学校固定资产管理系统中实有10万元（含）以上固定资产金额。

数据要求:

1. 上年末实有数+本学年增加数-本学年减少数=本年末实有数

2. “上年末实有数”应与上一年上报数据的“本年末实有数”一致。
表三   实验室基本情况表 (SS3)

实验室是指经学校正式批准的教学和科研实验室，如由几个实验室（分室）联合而成的实验中心（实验室），应按一个实验中心（实验室）填写。
1. 实验室编号：数据格式为字符型，学校自编的实验室编号，校内具有唯一性。
2. 实验室名称：数据格式为字符型，完成本实验项目的实验室名称。

3. 实验编号：数据格式为字符型，学校内部使用的编号，在本校内具有永久唯一性，不能为空。若实验撤消，该实验编号将不再使用。如果实验内容更新较大，则应另设新的实验编号及实验名称。

4. 实验名称：数据格式为字符型，填写汉字名称。

5. 实验者人数：数据格式为数值型，指参加本实验项目的总人数。一个实验项目无论分几次做完，参加这个实验项目的总人数不变。例如：某实验既为本专业学生开设，同时又为外专业学生开设，上报记录应为一条，实验者人数为两个专业学生人数相加。

10. 每组人数：数据格式为数值型，指教学实验项目中在每套仪器设备上同时完成本实验项目的人数。

11. 实验学时数：数据格式为数值型，指完成本实验项目的实际学时数，不包括实验准备时间。
表四  贵重仪器设备完好率表（10万元以上）(SS4)

贵重仪器设备是指学校固定资产管理系统中单价在人民币10万元（含）以上、使用方向为教学或科研的仪器设备（包括在用、停用、封存的仪器设备）。计算机软件不作为单台件上报。

1. 仪器编号：数据格式为字符型，指学校内部使用的仪器设备编号，在本校内具有唯一性，不能为空。

3．分类号：数据格式为字符型，指对仪器设备进行统一分类的编码，按照学校固定资产管理系统中仪器设备对应编码填写。以教育部高教司颁发的《高等学校固定资产分类及编码》为基准，不得自行增加。

4. 仪器名称：数据格式为字符型，用汉字表示，不能为空，与学校固定资产管理系统中设备名称一致。

5． 单价：数据格式为数值型，指仪器设备包括附件在内的总价格。以元为单位，保留两位小数。

6. 型号：数据格式为字符型，按仪器设备标牌或说明书标示填写，型号不清的仪器设备填“*”，字段太长应截取主要部分填写。

7． 工作时间（天）：数据格式为数值型，指每一台仪器设备需要应正常运行的天数，一般等于统计周期的日历天数。
8．故障时间（天）：数据格式为数值型，指该统计周期内因故障停机的所有单台设备停机天数。

9．完好时间（天）：数据格式为数值型，是指统计周期内处于完好状况下的天数，包括修理不满半日（12小时）的仪器设备，不包括在修半日（12小时）以上、待修、送修在途的仪器设备。理论上完好时间应等于“工作时间-故障时间”
10．所在实验室：数据格式为字符型，指统计仪器设备存放地点隶属于实验室的名称。
11. 负责人姓名：数据格式为字符型，指本仪器设备的负责人姓名，没有负责人的填“无”。
数据要求:

1. 设备完好率=（∑工作时间-∑故障时间）/∑工作时间×100%
2. 工作时间=统计周期日历天数
表五  实验室设备利用率表（2万元以上）(SS5)
实验室设备是指学校固定资产管理系统中单价在人民币2万元（含）以上、使用方向为教学或科研的仪器设备。计算机软件不作为单台件上报。

1. 仪器名称：数据格式为字符型，用汉字表示，不能为空，与学校固定资产管理系统中的名称一致。

2.设备台件：数据格式为数值型，指同类型仪器设备的个数。

3. 实验名称：数据格式为字符型，填写汉字名称。一台设备若有多项实验课程，在此栏里一并填写。
4．实验学时数：数据格式为数值型，指完成本实验项目的实际学时数，不包括实验准备时间。 
5．实验专业（班级）：数据格式为字符型，指完成本实验项目的学生所在班级。一个实验项目若有多个专业参加，在此栏里一并填写。
6. 实验学生数：数据格式为数值型，指参加本实验项目的总人数。一个实验项目无论分几次做完，参加这个实验项目的总人数不变。例如：某实验既为本专业学生开设，同时又为外专业学生开设，上报记录应为一条，实验者人数为两个专业学生人数相加。

7．每组人数：数据格式为数值型，指教学实验项目中在每套仪器设备上同时完成本实验项目的人数。
8. 每台设备额定工作台时数：数据格式为数值型，指教学实验项目中每套仪器设备一年额定机时数，额定机时为常数800小时/年。
数据要求:

1. 单台设备利用率%=（实际开出人时数/每组人数）/单台设备额定工作台时数
2. 综合设备利用率=【∑（实际开出人时数/每组人数）】/（单台设备额定工作台时数×设备台数）
3. 实际开出人时数=实验学时×实验学生数
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