 图书验收报告单

	使用单位
	
	发票日期
	

	发票金额
	
	册    数
	

	供 应 商
	

	图

书

与

档

案

馆

验

收

意

见
	验收项目
	是
	否

	
	是否提交图书清单（电子版）（包含书名、数量、ISBN、单价等）
	
	

	
	图书清单总数与实际入库总数是否一致
	
	

	
	验收的图书是否有实物
	
	

	
	验收的图书是否有破损、缺页等现象
	
	

	
	            签 字：

                                 日 期：

	资

产

财

务

部

验

收

意

见
	验收项目
	是
	否

	
	发票上是否明细齐全（有书名，数量，定价等信息）
	
	

	
	是否有图书采购合同
	
	

	
	合同与发票是否一致
	
	

	
	是否提交图书清单（电子版）（包含书名、数量、ISBN、单价等）
	
	

	
	图书清单内容与发票、实物是否一致
	
	

	
	签 字：

日 期：

	备注


	


